INSPEKTOR

Behodrighetskrav
Utbildning: Hogskoleexamen med for tjansten lamplig inriktning.

Ovrigt: Erfarenhet av kundkontakter och férmaga att arbeta sjalvstandigt. Egenskaper som
varderas hogt ar flexibilitet, samarbetsvilja och vanligt bemétande. Meriterande ar erfarenhet
av uppgifter som hor till tjdnsten. Den sdkande bér ocksa ha kérkort.

Tilltrade
Tjansten ska besattas fran den 1 april eller tidigare enligt verenskommelse.

Lon
Léneklass 8 enligt regionférvaltningsverkens I6netabell.

Provotid
Provotiden ar sex manader.

Arbetsuppgifter
Konsument- och konkurrensarenden — enstaka arbetsuppgifter under 2.4 — 11.8.2024
a) prisjamforelser,
b) prismarkningsgranskningar,
c) granskning av kréningen av matinstrument,
d) o©vervakning av marknadsféring av konsumentkrediter,
e) detaljhandelstillstand for alkoholdrycker och granskningen av dem.

Diarieféring:
a) diarieféring av allmdnna enhetens &renden och Alandsdelegationens arenden,
b) arkivering av allmdnna enhetens och Alandsdelegationens &renden.

Vikarie foér kamrern:
Huvudsyssla 2 april — 11 augusti 2024, |6neklass 10 under denna period.
a) bokféring, betalningsrorelse,
b) rapportering av ekonomiarenden,
c) loner,
d) personaladministrativa uppgifter.

Ansvarig fér utvecklingsprojekt under kommande ar
Ambetsverket ska inférskaffa ett digitaliserat drendehanteringssystem.

- Inspektéren ska delta i inférskaffandet av systemet, utbilda sig i systemets anvandning,
ansvara for dvergdngen och ibruktagandet av det nya systemet, utbilda évriga
tjdnsteman i anvandning av systemet, utveckla rutinerna fér de tjansteman som ska
registrera arenden i det nya arendehanteringssystemet. Inspektdren ger anvisningar
och dvervakar att systemet anvands och fungerar i enlighet med god férvaltning.
Inspektéren diariefér arenden i systemet nar den ordinarie tjanstemannen ar
frAnvarande utan vikarie.

Ansokningstid:
Ansokningshandlingarna ska vara hos Statens Ambetsverk p& Aland, PB 58, 22101 Mariehamn
eller per e-post: info@ambetsverket.fi senast den 5 februari 2024 kl.16.15.
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